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QUYET DINI 
e viçe ban hành Quy chê thyre hiÇn dân chú trong hoat dÙng cüa nhà truong 

N�m hoe 2022-2023 

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN GIA THIEU 

Can c 1.uat so 43/2019/QH 14 ngày 14 tháng 6 n�m 2019 cua Quoc hÙi 

nuoe Cong hoa Xä hÙi Chù nghïa ViÇt Nam; 

Cn c Thông tu sô 32/2020/1T -BGDDT ngày 15 tháng 9 n�m 2020 ve 

iee Ban hành Diêu le truong trung hÍc co so, truong trung hÍc phô thõng va 

truong phò thòng có nhiêu câp hÍc; 

C�n cu Thông tu Sô 11/2020/TT-BGDDT ngày 19 tháng 05 näm 2020 cua 

B GD-DI vE Huóng dân thuc hiÇn dân chç trong ho¡t dong cua co so giáo dåc 

cong lap. 
Can cu Thong tu sô 36/2017/TT-BGDDT ngày 17 tháng I12 n�m 2017 cua 

i3 Giáo dåc và Dào t¡o vê ban hành Quy chê thuc hiÇn công khai dôi vóì co sóo 

giáo due và dào tao thuoc hÇ thong giáo dåc quôc dän; 
Can eú Quy chê to chúc ho¡t dÙng cça truong Trung hÍc co so Nguyén Gia 

Thie. 
QUYÈT DINH: 

DiÁu 1. Ban hành Quy chÃ thue hiÇn dân chç trong ho¡t dÙng cua truÒng 

Trung hoe co só Nguyen Gia Thiêu n�m hÍc 2022-2023. 
Dieu 2. Quy chê nay duoc thông qua toàn thè giáo viên, nhân viên nhà 

!rung vao tháng 9 n�m 2022 và có hiçu lyc thi hành kê tr ngày ký. Quy chê droc 

bo sung sua doi khi có ván dë náy sinh ho�c không con phù hop. 
DiÁu 3. Các ông (bà) HiÇu truong, Phó hiÇu truong: tô truong chuyên món. 

phu trách cac bÙ phn công tác và cán bÙ, giáo vièn, nhân viën trong nhå truong 

chiu trách nhiem thi hành quyêt dinh này./. 
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QUY CHË 
THyC HIEN/DANGAd SRPNG HOAT DONG CÚA NHÅ TRUÖNG 

TRUONG, 

HGUYEN GIA THEU 
Bnn nanih kèm Naoquyér ditlysó dI (QD - NGT ngày (5tháng 9 n�m 2022 

cma ign wrg trrong TIS Nguyven Cia Thieu) 

CHUONGI 
QU DINH CHUNG 

Diêu 1. Mue dich thye hiÇn dân chú trong nhà truong 
I. Thre hiçn tôt nhât, có hiçu quá nhât nhïng diu dã quy dinh trong luat Giáo 

duc: Thong tu Sô: 11/2020/1T-1BGDDT ngày 19 tháng 05 n�m 2020 cua BÙ GD-DT 
ve lluóng dân thue hiÇn dân chú trong ho¡t dÙng cça co so giáo duc công lp và 

Thong tur 36/2017/TT-BGDDT cça BÙ Giáo duc và Dåo t¡o vÁ ban hânh quy chê thre 
hiçn cong khai dôi vói co sÝ giáo dåc và dào t¡o thuÙc hÇ thông giáo duc quôc dân: 
thre hiÇn có hiÇu quà các nÙi dung quy dËnh trong BÙ Luat lao dÙng. Luât Công doàn 
2012 

2. Phát huy quyên làm chu cça nhà giáo..cán bÙ quàn ly, nguöi lao dong. nguroi 
hoe và nâng cao trách nhiÇm cça hiçu truong. 

3. Tang cuong nê nêp. ký cuong. ký lut trong ho¡t dÙng cça nhàtruong. góp phân 
Này dung môi truong giáo dåc thân thiÇn. lành manh. nâng cao chât lugng giáo dåc. 
dào tao: phòng chông các hành vi tiêu cuc, tham nhkng. läng phí. quan liêu. cua 

quycn. 
Diêu 2. Nguyên täc thye hiÇn dân chü trong hoat �ông cça nhà trrong 
. Thuc hiçn dân chç trong ho¡t dÙng cça nhà uruong phai gän lin vÛi viçe báo 

dam sr länh d¡o cça tô chúc �ång; châp hành nguyên t�c tp trung dân chú: phái huy 

vai trò cua hÙi dông truong, cça hiÇu truong và các tô chéc doån thê trong truong 
THCS. 

2. Dan chù trong khuôn khô Hiên pháp và pháp lut; kiên quyêt xu lý nhïng hành 
vi loi dung dân chù vi pham pháp lut, xâm pham quyên, loi ich hop pháp. chính dáng 
cua nhà giáo. cán bÙ quàn lý. nguroi lao dÙng và nguoi hÍc. càn trß viÇe thre hiÇn 
nhiem vu nhà truong. 

CHUONGII 
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRU'ÖNG 

MrC 1: 
TRACH NHI�M CÚA THÚ TRu'ÖNG VÀ CÚA CÁN BO, CÔNG CHÚC, VIÈN 

CHUC, LAO DONG 
Diêu 3. Trách nhiÇm cúa HiÇu trurong 
.Thrc hiÇn nhiçm vy và quyên han cùa hiçu trurong theo quy dinh eúa I.uat Giáo 

duc và các quy d/nh cça pháp lut có liên quan. 
2. Thuc hiÇn dân chç. công khai trong quan lý. diu hành hoat dong cça nhà 

truong: Irong quàn lý. sù dung, dào t¡o, bôi duõng. thre hiçn chë do. chinh sách doi 
voi nhà giáo. cán bÙ quán ly, ngroi lao dÙng và nguöi hÍc theo quy dinh eua pháp luj 
và Quy chë nåy. 

3. To chre các cuÙc hop giao ban dinh ký dê dánh giá kêt quà thre hiçn các nhiçm 
Vy dreyc giao và dë ra nliiçm vu. giai pháp chú yeu plhai thue hiçn trong thoi gian toi 



cua nhà ruong. 
. Lang nghe ý kiên phàn ánh. phê binh cça nhà giáo, cán bÙ quan lý giáo duc. 

ngroi lao dong vå nguoi hoc. Khi nhà giáo, cán bÙ quán lý. nguoi lao dÙng. nguoi hoc 
dang ký duge gap và có nÙi dung. lý do cå thê phái bô trí thoi gian thich høp de g�p và 

trao doi. 
5. Chi dao vi¢e cung câp dây dú, kip thÝi nhïng thông tin, tài liçu, cách thúe ló 

chre thre hiçn. trách nhiçm thrc hiÇn và trách nhiçm giäi trinh nhïng noi dung cong 
içe trong nhà truong. 

6. Chi do. xem xét, xu lý kip thoi các khiêu nai, tô cáo. kicn nghi/ cça nhàgiáo. 
can bo quan lý. nguöi lao dÙng, ngroi hÍe và kien nghË cça Ban Thanh tra nhân dán 
eua nhà truong: kip thoi báo cáo co quan có thâm quyên nhïng vân dé khóng thuoc 
tham quyên. 

7. Chi dao. xem xél, xu lý kip thÝi nguoi có hành vi càn tro viÇc thuc hiÇn dân chù 
trong ho¡t dÙng cça nhà truong và ngurôi có hành vi trá thù, trù dp nhà giáo, cán bÙ 
quan ly. nguoi lao dÙng và nguoi hÍc khiêu nai, tô cáo, kiên nghË theo quy dinh cua 

pháp lut. 
8. Guong mâu, di dâu trong viÇc dâu tranh phòng chông nhïng biêu hiÇn cça 

quyèn. sách nhièu. thành kiên, trù dâp, giâu giêm, bung bit, làm sai lÇch sy tht. làm 
rái nguyèn t�c và nhïng biêu hiÇn không dân chç khác trong nhà truong. 

9. Phoi høp vÛi Công doàn tô chéc hÙi nghË nhà giáo, cán bÙ qu£n lý giáo dåc. 
nguoi lao dÙng cua nhà truong môi n�m mÙt lân vào dâu n�m hÍc theo quy dËnh ¡i 
Dicu 5 Nghi dËnh sô 04/2015/ND-CP ngày 09 tháng 01 näm 2015 cça Chính phú vè 
thue hiçn dân chù lrong hoat dÙng cça co quan hành chính nhà nuóc và don vi sr 
nghiep công lp và các quy dËnh khác có liên quan. 

Dieu 4. Trách nhiÇm cúa nhà giáo, cán bÙ quàn lý và ngroi lao �ông 
1. Nghiêm chinh châp hành nÙi quy, quy chê cua nhà truong; thrc hành ièl kiçm. 

chong lang phí; thrc hiÇn các quy dinh vê nghïa vu, d¡o duc nhà giáo, quy t�c úng xu. 
nguyên tãc trong hoal dÙng nghê nghiÇp. 

2. Dóng góp ý kiên trong hoat dÙng cça nhà truong: ý kiên dôi vói hiçu truong de 

xay dung nhà truong trong sach, vïng manh. 
3. Báo cáo nguði có thâm quyên khi phát hiÇn hành vi vi pham pháp luât trong 

hoat dÙng cça nhà trurÝng. 
Diêu 5. Trách nhiÇm cüa hÙi dông truòng 
Hoi dông truong có trách nhiÇm ban hành và giám sát viÇc thre hiçn quy chê dân 

chu trong hoat dÙng cua nhà truong. 
Diêu 6. Trách nhiÇm cüa nguoi dúng dâu doàn thê, tô chrc và Ban Thanh tra 

nhân dân trong nhà truong 
1. Nguoi dung dâu doàn thë, tô chée t¡i nhà truòng có trách nhiÇm: 
a) Phoi hop voi hiÇu trurong trong viçc to chúre. thre hiÇn quy ché dan chu trong 

hoat dong cua nhà truong; 

b) Nang cao chât lugng sinh ho¡t cça các doàn thê. các tô chúrc. dân chu ban b¡c 
các chù truong. biÇn pháp thye hiçn các nhiÇm vå cça nhà truong 

2. Ban Thanh tra nhân dân có trách nhiÇm giám sát, kièm tra viçc thue hiçn quy 
ché dan chú. läng nghe ý kiên cùa quân chúng. phát hiÇn nhïng vi ph¡m quy ché dan 
chú tai nhà truong, dê nghi hiçu trurong giäi quyt. Trong truong hop hiÇu truong 
không giäi quyêt ho·�c giäi quyêt không dúng quy dËnh thi báo cáo câp có thàm quyên 
bo nhiem ho·c công nhn hiçu ruong xem xét, quyt djnh. 



Mye 2. 

NHUNG VI�C HI�U TRUÖNG PHÁI CÔNG KHAI, HINH THÚC VÀ THÓI 
DIEM CÖNG KHAI 

Dieu 7. Nhrng viçc hiçu truong phäi công khai 
1. Nhing viçe phai eong khai dê nhà giáo, cán bÙ quan lf vànguoi lao dÙng bit: 

a) Chù truong, chinh sách cua Dáng và pháp lut cúa Nhà nuóc licn quan den hoat 
dong cua nhà truong: 

b) Các noi quy. quy chê cça nhà truong: 
c) Ke hoach n�m hoc. hÍe ky, tháng, tuân; kê ho¡ch. dê án. du án. chiên lugc dËnh 

huong phát triên cça nhà truong: 
d) Kinh phi ho¡t dÙng h�ng n�m, bao gôm các nguôn kinh phi do ngân sách nhà 

nroe câp và các nguôn tài chinh khác; quyêt toán kinh phi h�ng n�m: tài sán. trang 
thiet bi: kêt quà kiêm toán cça nhà truong; 

d) Ke hoaeh uyên dång. dào lao. bôi duong: quyêt dinh bô nhiçm. biçt phái. të 
chuc. miên nhiÇm. thay dôi chéc danh nghê nghiçp. thay dôi vi trí viçc làm. di công 
táe nuóc ngoài. giai quyêl chê dÙ, nâng bc luong, th�ng hang. khen thuong. ký lual. 
thoi viçc. nghi huu dôi vÛi nhà giáo, cán bÙ quàn lý và nguÝi lao dÙng: viÇc dánh giá. 
xep loai. hop dôong làm viÇc, châm dét hop dông làm viÇc; 

c) Các vr viÇe tiêu cuc. tham nhkng t¡i nhà trurong dã dugc kêt lun: bàn kê khai 
lài sän. thu nhp cua nguòi có ngh+a vå phài kê khai theo quy dinh cùa pháp lut: 

g) Ket quá thanh tra, kiêm tra. gi£i quyt khiêu nai. tô cáo tai nhà truong: h) Ket quá tiép thu ý kiên cça nhà giáo, cán bÙ quàn lý và nguoi lao dÙng ve 
nhïng ván dê thuÙc thâm quyên quyêt dËnh cça hiÇu truong dua ra lây ý kiên nhà giáo. cán bÙ quàn lý và nguoi lao dông quy dinh t¡i �iêu 11 cça Quy chê này: 

i) V�n b£n chi d¡o, diêu hành cça co quan quan lý câp trên liên quan dên công viçe cua nhà truong. 
2. Nhïng viÇc phài công khai dê ngròi hÍc, co quan quån lý nhà nuoc có thâm 

quyên và x� hÙi tham gia giám sát, dánh giá nhà truong theo quy dËnh cça pháp luât: a) Nhïng viÇc duoe BÙ truông BÙ Giáo duc và EDào t¡o quy dËnh t¡i Quy chê thrc hien công khai dôi vÛi co sß giáo dåc và dào l¡o thuÙc hÇ thông giáo dåe quoe dân: b) Lat cá các quy dinh cça nhà truong liên quan dên viçec hÍc lp cça ngudi hÍc theo quy dinh cça pháp luât: 
c) Kêt quá kiêm djnh chât lugng giáo dåc. 
Dieu 8. Hinh théc, thoi �iêm và thÝi gian công khai 
1. Hinh thúc công khai 

Can cú dac diêm, tính chât ho�t dÙng và nÙi dung phai công khai. nhà truong áp dung mÙl, mÙt sô ho·c tât cå các hình théc công khai sau dây: a) Niêm yêt t¡i trurng; 
b) Thông báo t¡i hÙi nghË nhà giáo, cán bÙ quàn lý, nguoi lao dÙng: c) Thong báo b�ng v�n bàn guri toàn thë nhå giáo. cán bÙ quán ly và nguroi lao dong: 
d) Thông báo cho truong các don vË trrc thuÙe và ycu câu don vË thông báo den nhà giáo, cán bÙ quán lý và nguoi lao dÙng làm viçc trong eác don v/ dó: d) Thông báo b�ng v�n bán dên câp úy, Ban Châp hành Công doàn: 
e) Däng tái trên trang thông tin diçn tt cúa nhà truvng: 
g) Các quy dËnh lin quan dên viçe he tip cua ngudi hÍe phai droe nhà truong 
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3. Phát phicu hoi ý ki¿n trrc tiép. giri dr tháo v�n bàn dë nhà giáo. cán bÙ quán I 

giúo duc. nguoi lao dong và ngroi hoc tham gia ý kien. 
4. Thong qua hÙp thr diçn tu cça døn vË dê nhà giáo, cán bÙ quán lý. nguoi lao 

dong và nguoi hÍc tham gia ý kiên. 
Muc 4. 

NHUNG VI�C NHÀ GIÁO, CÀN BO QUÁN LÝ, NGUOI LAO �ONG GIAM 

SAT, KIEM TRA VÁ HINH THUC GIÄM SÁT, KIËM TRA 

Dieu 11. Nhïng viÇc nhà giáo, cán bÙ quán ly, nguòi lao dÙng tham gia giám 

sát, kiêm tra 
1. Thre hiÇn chç truong cça Dang, chính sách, pháp lul cça Nhà nuóc. kê ho¡ch 

cong tác h�ng n�m cça nhà truong. 
2. Công tác tài chinh. quån lý và sú dång tài sån; xây dung co sß vt chât cua nhà 

trurong: viÇc thu chi các khoán dóng góp cça nguoi hÍc, các kho£n tài trÍ cho nhá 

truong 
3. Thue hiçn các nÙi quy, quy chê cúa nhà truong. 
4. Thue hicn các chÃ dÙ, chinh sách cua Nhà nuróc vë quyÁn và loi ich cua nhá 

giáo. cán bÙ quan lý. nguroi lao dÙng. nguoi hÍc. 
5. Giài quyêt khiÁu nai, tô cáo trong nhà truong. 

Diêu 12. Hinh théc giám sát, kiêm tra 
Nhà truong tò chérc dÁ nhà giáo, cán bÙ quàn lý và nguròi lao dÙng giám sát. kiêm 

tra thông qua các hình thúc sau: 
1. Thong qua hoat dÙng cça Ban Thanh tra nhân dân. 
2. Thông qua kiêm di¿m công tác, ty phê binh và phê binh trong các cuÙc hop dinh 

3. Thông qua hÙi nghi nhà giáo, cán bÙ quan lý và ngurÝi lao dÙng. 
k 

Chuong II 

DAN CHn TRONG QUAN H� VÀ GIÅI QUYÉT cÔNG VI�C VÛI CÔNG DÂN, CO 
QUAN, DON VI, TO CHÚC CÓ LIËN QUAN 

Diêu 13. Trách nhiÇm cúa hiÇu truóng 
1. To chúc. chi d¡o và kiêm tra viçe niêm yêl công khai tai truong và däng täi trên 

trang thông tin diÇn të cça nhà truong dë công dân. co quan, don vË. tô chuc (sau dây 
goi chung lå công dân. tô chéc) biët các nÙi dung sau: 

a) BÙ phn chËu trách nhiÇm giäi quyêt công viÇc có liên quan; 

b) Thu tue hành chinh giai quyêt công viÇe: 
c) Mâu don të. hô so cho tëng loai công viçc 
d) Phi. lê phí theo quy dinh; 
d) Thoi gian gi£i quyêt tung logi công viçc. 
2. Chi dao và kiêm tra nhà giáo, cán bÙ quán lý và nguoi lao dÙng urong viÇe giai 

quyêt công viÇc cça công dân, tô chuc; kip thÝi có biÇn pháp xt lý thieh hop theo quy 
dinh cua pháp luât dôi vÛi nhïng nhà giáo, cán bÙ quån lý. ngudi lao dÙng không hoàn 
thành nhiÇm vu, thiÁu tinh thân trách nhiçm, sách nhiu. gây phiên hà. tham nhüng 
trong viçe giäi quyê công viÇc. 

3. Chi dao viçc bô tri noi tiêp công dân, thye hiçn viÇc tiep cong dân và thye hiçn 
hom thu diçn tir: chi d¡o ngröi phå trách công tác hành chinh eua nhà trrong cùng dui 
diçn Ban Thanb tra nhän dân nghiên círu các ý kien góp §. báo eáo hiÇu truong sem 
Nét. giai quyet. 



4. Cu nguoi eó trách nhiçm gap và giai quyêt công viçc có liên quan khi công dân. 
to chrc có yeu câu theo quy dinh cúa pháp lut: nhng kiên nghË, phan ánh. phê binh 
cua cong dân, tô chúre phái droe nghiên cru và xë lý kip thöi. 

Diêu 14. Trách nhiÇm cüa nhà giáo, cán bÙ quän lý và nguòi lao dÙng 
1. Tiep nlhan thông tin: giái quyt các công viÇc eça công dân, tó chúc có lin quan 

li trung: bao vÇ bi mt nhà nuóc. bi mal công tác và bi mt vê nguòi cung câp thông 
tin theo quy dinh cua pháp lu. 

2. Khi cong dân. tô chúc yêu câu, có trách nhiÇm giái quyêt các yêu câu dó theo 

tham quyen và quy dinh. Nhïng viÇc không thuÙc thâm quyên giäi quyôl, phái thông 
hio dê cong dân. tô chéc biêt và huóng dan công dân, tô chúc dên noi có thâm quyên 
giai quyet. Không duoc quan liêu, hách dËch. cua quyên, tham nhkng. gây khó khän. 
phien hà. sách nhiêu trong khi giäi quyêt công viÇc cua công dân, tô chúc. 

Diêu 15. Dôi tho¡i t¡i co sö giáo dåc 
1. Dôi th0ai t¡i trudng duoc thuc hiÇn thông qua viÇc trao dôi truc tiêp giïa nhà 

giáo, cán bô quàn lý, nguoi lao dÙng, nguoi hÍc vói hiÇu truong hoãc giïa d¡i diÇn tp 
the lao dÙng, dai diçn nguôi hoc vói hiçu truong. Dôi thoai t¡i truong duge thårc hiçn 
dinh k it nhât môi n�m hÍc mÙt lân ho·c khi mÙt bên có yêu câu. 

2. Noi dung dôi thoai, sô lugng, thành phân tham gia dôi thoai, thoi gian, thoi dièm 
doi thoai, quy trinh tô chéc dôi tho¡i thåc hiÇn theo quy chê dân chú cúa nhà truong. 

Diêu 16. Quan hÇ giûa hiÇu truöng vói co quan quän lý câp trên 
1. Phuc tùng su chi d¡o cça co quan quán lý câp trên, thuc hiÇn chê dÙ báo cáo 

dinh ký dúng quy dËnh, kip thÝi, nghiêm túc. 
2. Kip thoi ph£n ánh nhûng vuóng m�c, khó kh�n và kiên nghË nhïng biÇn pháp 

khäc phåc dê co quan quan lý câp trên xem xét giái quyêt. 
3. Phán ánh nhïng vân dê chua rõ trong chi d¡0 cua cap trên, góp y, phë binh co 

quan quan lý câp trên bäng vän bån ho·c thông qua d¡i diên. Trong khi ý kiên lên câp 
trên chua duoe giài quyêl, nhà truong vân phäi nghiêm túc châp hành và thuc hiÇn chi 
dao cua câp trên. 

Diêu 17. Quan hÇ gira hiçu trróng vói don v/ trsue thuÙc 
Tiêp nhân, xem xét và kip thÝi giäi quyêt các kiên nghi, các vân dê phát sinh liên 

quan dén viçc thre hiÇn dân chú; dinh ký làm viÇc vÛi nguroi déng dâu các don vi. Khi 
nguoi dung dâu don v/ d�ng ký làm viçc vÛi cåc nÙi dung. công viçe cu the thi phai tra 

loi vê kê ho¡ch làm viçc ho·c lý do të chôi. 

Diêu 18. Quan hÇ giïa hiÇu trurong vói chinh quyên dËa phuong 
liçu truong có trách nhiÇm däm bäo môi quan hÇ chät chõ voi chinh quyën dja 

phuong dê phôi hop giäi quyêl nhkïng công viçc có liên quan dên cong tác giao due 
trong nhà truong và quyên loi cua nguroi hÍc. 

CHUONG IV 
TO CHÚc THrC HIEN 

Quy chê này duyc xem xél, sua dôi bô sung theo NghË quyêt cça llÙi ngh/ cán 

bo. cong chúc. viên chúe häng n�m (n�m hÍc). 
- Các cá nhân. tô chúrc. doàn thê trong nhà trurong thre hiÇn tôt Quy chê nay se 

durye khen thuöng. vi pham së bË xu lý theo quy dinh. 
- Thu truong có nhiçm vu thre hiçn và chi dao thue hin nhïng quy dËnh trong 

Quy chê này phù hop thuc lé cua nhà trucong. 
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- Quy ché này dã duoc biêu quyêt thông qua t¡i hop HÙi dông su pham và có 

hiÇu luc kê tù ngày Thù uruông ký Quy�t dinh ban hành./. 

HI�U TRUÖNG 
QUAN TAN 

TRUONG 
TAUNG HOE CO S 
EHGATEN GI THE 
gúyén Xuân ��c 
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